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Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 
in der Fachrichtung Kommunalverwaltung 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

Sie suchen einen abwechslungsreichen Ausbildungsplatz mit besten Zukunftsperspektiven 
und Sie zeigen Interesse an kaufmännischen sowie verwaltungsrechtlichen Vorgängen? 
Dann starten Sie die Ausbildung bei der Stadt Eisenhüttenstadt! 
 
In der 3-jährigen Ausbildung erwartet Sie der praktische Einsatz in verschiedenen Bereichen 
der Stadtverwaltung, Vorgänge im Haushalts- und Rechnungswesen, das Bearbeiten von  
Anträgen, das Erstellen von Bescheiden, spannende Projekte und Vieles mehr. 
 
Die theoretische Ausbildung findet am „Oberstufenzentrum II SPN“ in Cottbus sowie beim  
Niederlausitzer Studieninstitut für kommunale Verwaltung, in der Außenstelle Lübben, statt. 
 

 

Aufbau der Ausbildung: 

 
• 3 Jahre Ausbildungsdauer, 

• theoretische Ausbildung in Cottbus sowie in Lübben, 

• berufspraktische Zeit in der Stadtverwaltung der Stadt Eisenhüttenstadt. 
 

 
Sie bringen folgende Voraussetzungen mit: 

 
• mindestens die Fachoberschulreife (10. Klasse), die Fachhochschulreife oder die  

allgemeine Hochschulreife, 

• gute schulische Leistungen, 

• eine gute Allgemeinbildung, 

• hohe Leistungs- und Lernbereitschaft, 

• Selbstständigkeit und Belastbarkeit, 

• Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit, 

• Kommunikationsfähigkeit und gute Umgangsformen. 

Stellenausschreibung  
 

Nummer der Stellenausschreibung: 1-12-2024 

Fachbereich/Einsatz: gesamte Stadtverwaltung 

Anstellungsart: Ausbildung 

Beginn: 01.09.2024 

Bewerbungsschluss: 29.05.2024 

 

Sicher. 
Flexibel. 
Regional. 
 Stadt Eisenhüttenstadt. 
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Wir bieten:  
 

• eine praxisorientierte Ausbildung mit besten Zukunftsperspektiven, 

• eine garantierte Übernahme bei guten und sehr guten Abschlussnoten der  
Ausbildung, 

• ein modernes Arbeitsumfeld, 

• flexible Arbeitszeitgestaltung, 

• eine attraktive tarifliche Ausbildungsvergütung nach TVAöD, 

• Lernmittelzuschüsse, 

• Prämie bei erfolgreichem Ausbildungsabschluss, 

• einen jährlichen Urlaubsanspruch von 30 Arbeitstagen, 

• Zusammenarbeit mit kompetenten und hoch motivierten Ausbildern. 
 
 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie Ihre vollständigen und aussagekräftigen 
Unterlagen ausschließlich per E-Mail an 
 
 
bewerbung@eisenhuettenstadt.de 
 
 
Beachten Sie, dass die Bewerbung im PDF-Format zuzusenden ist. Dateien anderen Formats 
werden aus sicherheitstechnischen Gründen nicht geöffnet und nicht bearbeitet.  
Kosten bzw. Auslagen im Zusammenhang mit der Bewerbung werden nicht erstattet. 

 

Für Fragen steht Ihnen Herr Haase telefonisch unter 03364-566-361 bzw. unter folgender 
E-Mail-Adresse: mike.haase@eisenhuettenstadt.de zur Verfügung. 
 

 
 
 
Th.   K ü h n 

Erster Beigeordneter      Eisenhüttenstadt, 07.05.2024 
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